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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea și aprobarea ediției sau a reviziei în cadrul ediției procedurii 

operaționale 

Nr. 

Crt. 

Elemente privind 

responsabilii/ operațiunea 

Numele și prenumele Funcția Data Semnătura 

1.  Elaborat Rafa Diana CPPE 18.07.2023  

2.  Verificat Ancuța Erdei Membru CEAC 19.07.2023  

3.  Aprobat Livia Pop Director 19.07.2023  

4.  Aprobat Nicoleta Felicia Varga Director adjunct 19.07.2023  

 

2. Situația edițiilor și al revizuirilor în cadrul edițiilor procedurii operaționale 

 

Nr. 

Crt 

Ediția/ revizia în cadrul 

ediției 

Componenta 

revizuită 

Modalitatea 

reviziei 

Data de la care 

se aplică 

revizia 

Persoana 

responsabilă 

Semnătura 

1. Ediția I - - 1 octombrie 

2016 

Coord. proiecte: 

Diana Rafa 
 

2. Ediția a II-a Criteriile de 

selecție 

- 1 octombrie 

2018 

Coord. proiecte: 

Diana Rafa 

 

3. Ediția a III-a Criteriile de 

selecție 

- 20 iulie 2023 Coord. proiecte: 

Diana Rafa 
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3. Lista de difuzarea a procedurii: 

 

Nr. crt. Scopul difuzării Exemplar nr. Compartiment Funcție Nume și 

prenume 

Data primirii Semnătura 

1.  Verificare /aplicare / 

arhivare 

1 CEAC membru 

CEAC 

Ancuța Erdei 19.07.2023  

2.  Informare / aplicare 2 Personal 

didactic 

profesori  19.07.2023  

3.  Aprobare / aplicare 3 Management Director Livia Pop 20.07.2023  

4.  Aprobare / aplicare 3 Management Director 

adjunct 

Nicoleta 

Varga 

20.07.2023  

5.  Arhivare 1 Secretariat Secretar Ildiko 

Căpâlna 

20.07.2023  

 

4. Conținutul procedurii de selecție a participanților din rândul profesorilor, la proiecte internaționale cu finanțare 

europeană 
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Scopul procedurii: asigurarea unui proces transparent cu respectarea principiului egalitații de șanse pentru selectarea echipei de 

profesori care să beneficieze de finanțarea comunitară asigurată prin programul Erasmus+ 

Aria de cuprindere: procedura se adresează etapelor de selecție a participanților din cadrul mobilităților de formare profesională 

aferente acreditării obținute in anul 2022. Se va aplica procedura conform diagramei Gantt a proiectului. 

 Responsabilități: Procedura de selecție a profesorilor participant la stagii de formare profesională și la schimburi de bune practici 

este elaborate de Comisia de proiecte și programe educative a Școlii Gimnaziale ”Avram Iancu”.  

Procedura elaborată este aprobată în Consiliul de Administrație al Școlii Gimnaziale „Avram Iancu” Dej și aplicată în Școala 

Gimnazială „Avram Iancu” Dej pe perioada impelementării acreditării Erasmus+ 2023-2027. 

Obiectivul: să se constitue o echipă de profesori care să facă față provocărilor impuse de activitățile asumate prin formularul de 

candidatură și prin contractual de finanțare. 

Rezultatul: echipa de profesori participanți, materialele de prezentare, asumarea diseminării evenimentului în rându colectivului de 

elevi și profesori ai școlii. 

5. Documente de referinţă:  

 Legea Educaţiei Naţionale – Legea nr. 1/ 2011;  

  Apelul naţional la propuneri de proiecte 2022;  

  APEL european 2022 pentru propuneri de proiecte în Programul Erasmus+;  
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 Ghidul candidatului;  

 Regulamentul Parlamentului si Consiliului European nr. 1288/2013 şi Memorandumul Guvernului Romaniei nr. 10951/2013 ;  

 Formularul de candidatură al proiectului;  

 www.erasmusplus.ro  

 http://www.anpcdefp.ro/  

În selecția grupului țintă de participanți se va promova o politică de informare și o metodologie clară care va asigura participarea 

fără discriminare, respectând principiul egalității de șanse si al transparenței. 

6. Descrierea modului de lucru 

Nr. crt. Acțiunea Responsabil Termen Monitorizare 

1. Analiza diagramei Gantt a proiectului și 

stabilirea termenelor și a criteriilor 

pentru selectarea echipei  

 

Coordonatorul de proiect 15 iulie 2023 directorul școlii 

2.  Lansarea anunțului de selecție a 

participanților cu termene clare până 

când se primesc candidaturi, care sunt 

criteriile de selecție și care este termenul 

de afisare a rezultatelor 

Coordonatorul de 

proiect,  

Responsabilul Comisiei 

Diriginților 

20 iulie 2023 coordonatorul de proiecte 

și programe 

3. Postarea de anunțuri în cadrul Coordonatorul de proiect 20 iulie 2023 coordonatorul de proiecte 
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comunității educaționale legate de 

selecția participanților (pe pagina 

proiectului, pe site-ul școlii, pe grupul de 

Facebook al școlii) 

și programe 

4. -Organizarea etapei de jurizare și selecție 

conform anunțului publicat cu comisia 

de selecție formată  

Descrierea etapei: 

-înregistrarea opțiunilor profesorilor prin 

intermediul formularului Google forms, 

și prin trimiterea pe email a dovezilor 

care însoțesc fișa de evaluare cuprinsă în 

formularul Google forms. 

 

-analiza propunerilor primite și 

întocmirea punctajelor justificative 

 

-anunțarea rezultatelor înainte de 

contestații,  

 

Directorul școli 

 

25 iulie – 4 august 2023 

 

 

 

- 20 iulie 2023 - 1 august 

2023 

 

 

 

- 2 august 2023 

 

 

 

- 4 august 2023 

Coordonatorul de proiect 

5. -Organizarea etapei de contestații la 

decizia constituirii echipei de proiect cu 

Directorul adjunct - 7 august 2023,  

 

Coordonatorul de proiect 
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ajutorul comisiei conduse de director 

adjunct.  

Descrierea etapei: 

-înregistrarea contestațiilor, la 

secretariatul școlii; 

-analizarea conținututilor din formularul 

solicitantului si din emailul cu copii ale 

documentelor justificative, pentru 

recalcularea punctajului 

 

 -publicarea rezultatelor finale,  emiterea 

deciziilor de constituire a echipei cu 

participanții din partea profesorilor. 

 

 

 

 

- 8 august 2023, ora 12, 

cereri depuse la 

secretariatul școlii 

 

 

 

 - 9 august 2023 

6. Semnarea angajamentelor de implicare 

în activitățile de diseminare a 

rezultatelor proiectului 

Coordonatorul de proiect - 1 septembrie 2023 directorul școii 

 

7. Criterii de selecție: 

o Completarea formularului google-forms de la link-ul: 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfc8tUZuF5J7EScNejaHe0vHRgANYppDxdC4Dy3gwH3

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfc8tUZuF5J7EScNejaHe0vHRgANYppDxdC4Dy3gwH3NCuliw/viewform?usp=sf_link
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NCuliw/viewform?usp=sf_link ; 

o Trimiterea unui email cu documetele justificative în format electronic, până la 1 august 2023. 

- Punctajul în cauză se acordă astfel: 

 Studii superioare ale solicitantului, dovedite cu o copie a diplomei, 1 p 

 Gradul didactic al solicitantului (gr.I- 3 puncte, gr.2- 2 puncte, def-1 punct) 

 Responsabilități în cadrul școlii ( director- 10 p, director adjunct- 9 p, CPPE- 8 p, responsabil în 

comisii- 3 p, membru CA- 7 p, profesor metodist- 4 p); 

 Participarea la activități educative în anul școlar 2022-2023- se acordă câte 1 punct pentru fiecare 

activitate, dovedită cu: parteneriat, adeverință, proiect educativ, diplomă de participare; 

 Participarea la simpozioane sau comunicări științifice- câte 1 p pentru fecare activitate dovedită cu 

un document justificativ în formatul online și câte 3 p pentru fiecare activitate în formatul fizic (pe 

adeverinta sau diplomă trebuie sa scrie daca e online sau fizic); 

 Participarea la cursuri de formare profesională: 5 p pentru un curs cu 20 ore, pentru cursurile cu 

durata mai simplă sau mai lungă, orele se calculează proporțional cu durata, 10 p pentru un curs cu 

15 credite, 15 p pentru un curs cu 30 credite; 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfc8tUZuF5J7EScNejaHe0vHRgANYppDxdC4Dy3gwH3NCuliw/viewform?usp=sf_link
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 Participareea la activități de voluntariat: câte 1 p pentru fiecare activitate; 

 Premii la olimpiade școlare/ concursul Terra/ concursul G.E.Palade, concursul de educație civică 

pentru ciclul primar, concursul de educație juridică ”Be legal, be cool!”, Concursul ”Gazeta junior”. 

La etapa județeană: premiul I- 6 p, premiul al II-lea -5 p, premiul al III-lea 4 p, mențiune 3 p. La 

etapa finală mențiune sau premiu special 10 p. Pentru concursul ”Gazeta junior”, premiul I: 3 p, 

premiul al II-lea 2 p, premiul al III-lea 1 p, mențiune 0,5 p. 

 Cunoașterea limbii engleze (avansat 3-puncte, mediu 2 puncte, satisfăcător-1 punct) 

- Nu există o limită inferioară a punctajului.  

8. Resurse necesare 

a) Resurse materiale 

- echipamente IT (PC, laptop) 

 - copiator, imprimantă, telefon, fax. 

 b) Resurse umane 

 - membrii comisiei de proiecte internaționale pentru anul școlar 2023 – 2024 din Școala Gimnazială „Avram Iancu” Dej; 

 - membrii CA ai Școlii Gimnaziale „Avram Iancu” Dej; 
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