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Nr. 2893 /30.08.2024

Aprobat, '
Director, Czi?\ \,\f

Pop Livia

PROCEDURA OPERATIONALA

Constituirea formatiunilor de eleviin clasa pregititoare pentru anul scolar 2024 — 2025

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Elemente privind Numele si Functia Data Semndtura
crt. | responsabilii/operatiunea | prenumele
1 2 3 4 5
I.1. | Elaborat Astalas Profesor | 30.08.2024 | //)A_, L
Liliana inv. primar e
1.2. | Verificat Varga Director 30.08.2024 &ay&}\
Nicoleta adjunct J_\K—
1.3. | Avizat Pop Livia | Director | 02.09.2024 | oo /4 ~
1.4. | Aprobat Pop Livia | Director 02.09.2024 | <

o

2. Situatia editiilor i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr. Editia/revizia in Componenta Modalitatea Data de la care
crt. cadrul editiei revizuitd reviziei se aplici
prevederile

editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4

2.1, Editia 1
2.2, Revizia 3 Proceduri revizuiti 02.09.2024
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3. Lista persoanelor la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale:

Nr. Scopul difuzarii | Exemplar Institutie Functia Nume si Data
crt. nr. prenume | primirii
1 2 3 4 5 6
3.1. | Aplicare 1 Scoala Director Pop Livia
Gimnaziala | Director Varga
"Avram adjunct Nicoleta
lancu”
Dej/ CA
scoald
3.2. | Informare/Aplicare | 2 Personal Membrii Muresan
didactic comisiei Dalia
de Pop
inscriere Anamaria
din Enghes

unitatea de | Gabriela
invafimant | Astalas

Liliana

Toderean

Simina

3.3. | Evidenti 3 CA Secretariat | Mosut
CA Simona

3.4. | Arhivare 4 Secretariat | Secretar Cépalna

CA/scoald | Ildiko

4. SCOPUL PROCEDURII

Prezenta procedurd stabileste modul de constituire a formatiunilor de elevi in clasa
pregatitoare pentru anul scolar 2024 — 2025 la Scoala Gimnaziald ,, Avram lancu” Dej pe baza
criteriilor de transparent, echitate, nondiscriminare si de incluziune.

5. DOMENIUL DE APLICARE

2.1. Procedura se aplici de Scoala Gimnaziali »~Avram lancu™ Dej in cadrul procesului
de constituire a formatiunilor de elevi in clasa pregititoare pentru anul scolar 2024 — 2025,
reglementata in Metodologia de inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar
2024 — 2025, aprobati prin Ordinul ME Nr. 4019/2024

2.2. Delimitarea expliciti a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitéti
desfisurate de entititi implicate

- de activitatea procedurati depinde constituirea formatiunilor de elevi la clasa
pregititoare pentru anul scolar 2024 — 2025
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- procedura elaborat este aprobati in Consiliul de Administratie al Scolii Gimnaziale
»~Avram Jancu” Dej

- procedura este aplicatd in Scoala Gimnaziala ,,Avram Iancu” Dej pentru constituirea
formatiunilor de studiu la clasa pregititoare pentru anul scolar 2024 — 2025,

6. DOCUMENTE DE REFERINTA (reglementiri) aplicabile activititii procedurate

1. Legea invatimantului preuniversitar nr. 198/2023 cu modificirile si completirile
ulterioare;

2. Metodologia-cadru de inscriere a copiilor in invitimantul primar pentru anul scolar
2024 - 2025, aprobata prin Ordinul ME Nr. 4019/2024

3. Calendarul inscrierii in invagimantul primar pentru anul gcolar 2024 — 2025 aprobat
prin Ordinul ME nr. 4019/2024;

4. Ordinul nr. 3945/2024 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu;

5. Ordinul 6134/2026 privind interzicerea segregarii gcolare in unititile de invatimant;

6. Ordonanta 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, cu modificarile si completirile ulterioare;

7. Ordinul ME nr. 3141/2019 privind infiintarea, organizarea si functionarea Comisiei
Nationale pentru Desegregare si Incluziune Educationala

8. Ordinul 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invifimant preuniversitar.

6.2. ALTE DOCUMENTE, inclusive reglementiri interne ale unitatii:
- ROF -ul $colii Gimnaziale ,,Avram lancu” Dej;
- RI -ul Scolii Gimnaziale ,,Avram lancu” Dej;
- Decizii ale directorului Scolii Gimnaziale ,,Avram Iancu” Dej;
- Hotéréri ale CA;
- Circuitul documentelor;
- Alte acte normative.
7. DEFINITII SI ABREVIERI
4.1. Definitii: Formatiune de elevi = clasi de elevi
4.2. Abrevieri:
ME — Ministerul Educatiei
ISJ(Cluj) - Inspectoratul Scolar Judetean Cluj
CIRAE — Centru Judetean de Resurse si Asistenta Educationali
SOSP — Serviciul de Orientare Scolari si Profesionali
CES ~ cerinte educationale special
CA — Consiliul de Administratie
ROF — Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;
RI - Regulament intern.
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8. RESPONSABILITATI

Procedura operationali de constituire a formatiunilor de elevi in clasa pregétitoare este
elaborati de citre Comisia de inscriere in clasa pregatitoare pentru anul scolar 2024 — 2025 .

Procedura elaborati este aprobati in Consiliul de Administratie al Scolii Gimnaziale
~Avram lancu” Dej si aplicatd in Scoala Gimnaziald ,, Avram lancy” Dej in anul scolar 2024 —
2025
9. RESURSE NECESARE

a) Resurse materiale

- echipamente IT (PC, laptop)

- copiator, imprimantd, telefon, fax.

b) Resurse umane

- membrii comisiei de inscriere a copiilor in invatimantul primar pentru anul scolar
2024 - 2025 din Scoala Gimnaziala ,,Avram Iancu” Dej;

- membrii CA ai Scolii Gimnaziale ,,Avram Iancu” Dej;

10. DESCRIEREA PROCEDURII si a modului de lucru
fn baza art. 51 (4) ,,Constituirea formatiunilor de elevi la clasa pregititoare se face dupi
finalizarea procesului de inscriere, conform Calendarului, in baza procedurii aprobate de
Consiliul de Administratie, cu respectarea criteriilor de transparentd, echitate, nondiscriminare
si incluziune.”
Principalele activititi in derularea prezentei proceduri sunt:
> TInscrierea si inmatricularea elevilor la clasa pregétitoare pentru anul
scolar 2024 - 2025
» Constituirea formatiunilor de studiu la clasa pregdtitoare pentru anul
scolar 2024 — 2025.
Criteriile pe baza ciirora se constituie formatiunile de elevi la clasa pregdtitoare sunt:
» Transparenti
» echitate
» nondiscriminare
» incluziune
La constituire formatiunilor de elevi la clasa pregititoare de la Scoala Gimnaziali
»Avram lancu” Dej, prin aplicarea criteriilor de transparentd, echitate, nondiscriminare si
incluziune se va tine seama de:
» Repartizarea echilibrati pe clase a fetelor si baietilor;
» Repartizarea in aceeasi formatiune de elevi a fratilor (dacd nu existi o solicitare
scrisd a parintelui/tutorelui legal in acest sens);
» Repartizarea echilibrati pe clase a copiilor cu CES, in baza documentelor
depuse la inscriere (certificate de orientare scolard si profesionali eliberat de
CJRAE sau a unui document medical care si ateste o eventual dizabilitate);
» Repartizarea echilibrati pe clase a copiilor care provin din medii defavorizate.
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Pasul V

fntocmirea listei cu copiii inmatriculati la nivelul Scolii Gimnaziale ,,Avram Tancu” in
clasa pregétitoare pentru anul scolar 2024— 2025

Pasul VI

Constituirea formatiunilor de elevi conform prezentei proceduri (care a fost elaborati
dupd procedura ISJ Cluj) dupi finalizarea procesului de inscriere, conform Calendarului,
Anexa 1 la ordinal ME nr. 4019/2024.

Se vor constitui clase eterogene, cu numir echilibrat de elevi pe formatiune si cu
respectarea criteriilor prevazute de prezenta procedura.

Pasul VII

fntocmirea listelor nominale cu copiii repartizati pe clase/formatiuni de elevi si
aprobarea lor in CA al Scolii Gimnaziale ,,Avram Iancu” Dej.

Pasul VIII
Afisarea la avizierul unitatii de invatimant a listelor nominale cu elevii repartizati pe
formatiunile de elevi la finalizarea etapelor de inscriere, nu mai tarziu de 5 septembrie 2024.




